Zatgcznik do Uchwaty nr Z/111/1/2016
Zarzadu Stowarzyszenia Gmin Gornej Narwi
z dnia 9 wrzesnia 2016 roku

REGULAMIN

udzielania przez Stowarzyszenie Gmin Gérnej Narwi zamowien publicznych o wartosci
szacunkowej wyrazonej w ztotych nieprzekraczajacej kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych

z dnia 9 wrzesnia 2016 roku

§1
PRZEPISY OGOLNE
Niniejsza procedura okre$la sposéb postepowania w procesie udzielania zaméwien na dostawy, ustugi
i roboty budowlane, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty okreslonej
w art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych.

Podstawg do ustalenia wartosci zamdwienia jest kurs ztotego w stosunku do euro wynikajacy z aktualnego
Rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie Sredniego kursu zfotego w stosunku do euro stanowigcego
podstawe przeliczenia warto$ci zamdwien publicznych.

§2
USTALENIE WARTOSCI SZACUNKOWEJ PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Zamawiajacy ponosi wydatki na podstawie pisemnych uméw zawieranych w sposob efektywny tj. w sposob
zapewniajacy osiagniecie najlepszego efektu przy mozliwie najnizszych kosztach.
Przy ustalaniu wartoci szacunkowej zamowienia, Zamawiajacy zobowigzany jest do przestrzegania zakazu
dzielenia zamowienia oraz zanizania warto$ci zaméwienia celem unikniecia stosowania ustawy PZP.

Podstawg ustalenia wartoSci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towardw i ustug, ustalone przez Zamawiajacego z nalezytg starannoscig (t. uwzgledniajace
m.in. wszystkie koszty zwigzane z realizacjq zamowienia).

Do szacowania wartosci zamdwienia stosuje sie przepisy ustawy Prawo zaméwien publicznych z dnia 29
stycznia 2004 r.

Ustalenia warto$ci zaméwienia dokonuje sie nie wczesniej niz:
a) 3 miesigce przed dniem wszczecia postepowania tj. dokonaniem rozeznania rynku — dla dostaw i ustug
b) 6 miesiecy przed wszczeciem postepowania tj. dokonaniem rozeznania rynku - dla robét budowlanych.

Szacowanie wartosci zamoéwienia odbywa sie na podstawie analizy i badania rynku.

Efektywnos¢ wydatkéw poniesionych przez Zamawiajacego potwierdzaja dokumenty z ktorych wynika¢
bedzie, iz Zamawiajacy dotozyt nalezytych staran, aby zapewni¢ osiggniecie mozliwie najlepszego efektu
przy moZliwie najnizszych w danej sytuaciji kosztach, tj. Zamawiajacy ma obowigzek posiadania dokumentéw
potwierdzajacych rozeznanie rynku oraz wskazujgcych, iz dana ustuga, robota lub dostawa zostata
wykonana po cenie nie wyzszej od ceny rynkowe.

§3
PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA
Zamawiajacy wszczyna procedure udzielania zamowien poprzez przeprowadzenie rozeznania rynku tj.:

1) skierowanie tzw. zapytania ofertowego do wykonawcdw, celem wytonienia wykonawcy zamowienia,
spetiajacego mozliwie w najszerszym stopniu wymagania stawiane w zwigzku z realizacjg
przedmiotu zamowienia;

2) zebranie ofert cenowych przekazanych bezposrednio przez wykonawcow, ze stron www lub
innych Zzrédet informacji udostepnionych przez wykonawcéw;

3) umieszczenie zapytania ofertowego na ogolnodostepnej stronie internetowej Zamawiajacego
tj. www.gornanarew.pl;
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4) dopuszcza sie stosowanie wszystkich trzech sposobéw rozeznania rynku razem lub oddzielnie przy
wyborze wykonawcy danego zlecenia.

Dokumentami potwierdzajacymi dokonanie rozeznania rynku sa w szczegolnos$ci:
1) skierowane do potencjalnych wykonawcow zapytania ofertowe wraz z otrzymanymi ofertami;
2) wydruki ze stron internetowych przedstawiajgcych oferty potencjalnych wykonawcéw;
3) wydruki ze strony internetowej Zamawiajacego (www.gornanarew.pl) przedstawiajace zaproszenie
do sktadania ofert przez potencjalnych wykonawcow.

Dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku moga przyja¢ w szczegolinosci forme:

1) pisma;

2) wydruku listu elektronicznego;

3) wydruku strony internetowe] przedstawiajacej oferty lub informacje handlowe (zawierajacego date
wydruku);

4) oferty lub informacji handlowej przestanej przez wykonawcow z wiasnej inicjatywy.

5) notatka potwierdzajaca przeprowadzenie rozméw telefonicznych z potencjalnymi wykonawcami nie
jest uznawana za udokumentowanie rozeznania rynku.

Zamawiajacy dokonuje rozeznania rynku, o ktorym mowa w pkt 1, w szczeg6lno$ci w oparciu o ceny
oferowane za wykonanie przedmiotu zamdwienia (moze bra¢ pod uwage réwniez o inne kryteria).

Zapytania ofertowe kierowane do wykonawcow, zawierajgce stawiane wymagania (podmiotowe
i przedmiotowe) w zwigzku z realizacjg przedmiotu zaméwienia (identyczne dla wszystkich wykonawcdw)
majq forme pisemng i mogaq byé przesytane badz dostarczone osobiscie, faksem lub w formie
elektronicznej.

W przypadku zamoéwien o warto$ci przekraczajacej kwote, o ktdrej mowa w ust. 6:

1) zapytania ofertowe do wykonawcow nalezy kierowaé do co najmnigj trzech wykonawcow
i zebra¢ co najmniej 2 wazne oferty cenowe, chyba Ze wykonanie przedmiotu zamowienia
oferuje mniejsza liczba wykonawcéw (wowczas zapytanie kieruje sie do tylu wykonawcow ilu na
rynku oferuje dany przedmiot zamdwienia — nalezy sporzadzié¢ notatke wyjasniajaca).

2) rozeznanie rynku jest wazne takze w przypadku otrzymania tylko jednej waznej oferty, gdy
zapytanie ofertowe zamieszczone byto na stronie ogélnodostepnej internetowej Zamawiajgcego
(tj. www.gornanarew.pl).

3) w przypadku przeprowadzania rozeznania rynku poprzez poréwnanie ofert Wykonawcow
zamieszczonych na stronach internetowych konieczne jest zebranie wydrukdw co najmniej dwoch
waznych ofert.

Oferty sktadane przez wykonawcow na skutek skierowania do nich zapytan muszg mie¢ forme pisemng
i moga by¢ przesytane badz dostarczone osobiscie, faksem lub w formie elektronicznej.

Dokonujac wyboru oferty, ktora bedzie ofertg najkorzystniejszg dla Zamawiajacego, uwzglednia si¢ zasade,
zgodnie z ktérg dokonywanie wydatkéw musi nastepowac w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem
zasady uzyskiwania najlepszych efektéw w stosunku do planowanych naktadéw.

Zamawiajacy przeprowadza ocene otrzymanych ofert zgodnie z wymaganiami opisanymi przez niego
w zapytaniu ofertowym skierowanym do wykonawcow.

Zamowienia udziela sie wykonawcy, ktory ztozyt oferte najkorzystniejsza.

Za oferte najkorzystniejsza uwaza sie oferte z najnizsza ceng lub przedstawiajacg najkorzystniejszy
bilans ceny lub innych wymagan zwigzanych z realizacjg przedmiotu zamowienia, a opisanych przez
Zamawiajacego w zapytaniu skierowanym do wykonawcdw.

Jezeli w danym przypadku rozeznanie rynku nie jest mozliwe, Zamawiajacy wykazuje okolicznoSci
uzasadniajgce koniecznos¢ udzielenia danego zamowienia bez rozeznania rynku.

Poniesione wydatki i ich udokumentowanie jest zgodne z obowigzujagcym prawem polskim oraz prawem
wspoinotowym. W szczegblnosci chodzi tu o zgodno$¢ z przepisami obowigzujacymi w obszarach:
zambwien publicznych, ochrony $rodowiska, ochrony przyrody, pomocy publicznej, rachunkowosci, swobody
dziatalno$ci gospodarcze;.



§4
WARUNKI ODSTAPIENIA OD REGULAMINU
1. Regulaminu nie stosuje sie do:

1) zaméwien, ktorych warto$¢ nie przekracza 10 000 euro z zastrzezeniem dla sytuacji, w ktérych odrebne
przepisy, zasady finansowania i wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach projektow
wspoftfinansowanych ze srodkéw UE danego Programu Operacyjnego wyznaczajg odpowiednio nizszy
prég stosowania procedury rozeznania rynku.

2) zambwien, ktorych przedmiotem sg ustugi o charakterze niepriorytetowym okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 2a ustawy - Prawo Zamdwien Publicznych - z zastrzezeniem ust. 2.

2. W uzasadnionych przypadkach zamoéwienia mogg by¢ dokonywane w trybie z wolnej reki,
w szczegolnosci jezeli zastosowanie zasad wynikajacych z niniejszego zarzadzenia mogtoby skutkowac co
najmniej jedng z nastepujacych okolicznosci:

1) naruszeniem zasad celowego, oszczednego i efektywnego dokonywania wydatkéw w szczegoinoSci,
jezeli nalezyta realizacja zamdwien uzalezniona jest od wasciwosci wykonawcy,

2) naruszeniem zasad dokonywania wydatkdw w wysokosci i terminach, wynikajacych z wczesniej
zaciggnietych zobowigzan,

3) poniesieniem straty w mieniu Zamawiajacego,

4) uniemozliwieniem terminowej realizacji zadan.

§5
WARUNKI ZAMKNIECIA POSTEPOWANIA BEZ DOKONANIA WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
1. Zamawiajacy moze odwofa¢ postgpowanie konkursowe przed uptywem terminu do sktadania ofert bez
podania przyczyny.

2. Zamawiajacy ma prawo uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:
1) powstang okolicznosci wymagajace zmiany opisu przedmiotu zamdwienia,
2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktbrg Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia,
3) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego,
4) postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajaca zawarcie waznej umowy.

§6
ARCHIWIZACJA

Zamawiajacy ma obowigzek udokumentowania przeprowadzenia postepowania oraz kopii wszystkich zebranych
dokumentow, o ktérych mowa powyzej (m.in. dokumenty zwigzane z wyborem wykonawcy, np. zapytania
ofertowe/ogtoszenia o przetargu, kopie ofert, dokumenty potwierdzajgce przeprowadzone rozeznanie rynku,
umowy) oraz zasad finansowania i wytycznych w zakresie realizacji projektéw wspotfinansowanych ze srodkéw
Unii Europejskiej, stosownie dla Programu Operacyjnego, w ramach ktorego finansowane jest przedmiotowe
zamOwienie.

§7
Traci moc dotychczas obowigzujacy Regulamin udzielania przez Stowarzyszenie Gmin Gornej Narwi zamowien
publicznych o wartosci szacunkowej wyrazonej w zfotych nieprzekraczajacej kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych w projektach wspéffinansowanych ze Srodkéw
Unii Europejskiej z dnia 16 lipca 2014 roku.

§8

Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.



